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机械工程学院学业帮扶补充管理措施 

——提升毕业率的学业帮扶措施（试行） 
 

《中华人民共和国学位法》将于 2025 年 1 月 1 日起施行，学校

根据新的学位法规定，每年将于 3月、6月、9月、12 月分 4批授予

学位，为了提升学院的初次毕业率和全年毕业率，根据《广西大学普

通本科学生学籍管理规定（2023 年修订）》（西大教〔2023〕81 号）、

《广西大学普通本科生学业警示及帮扶机制实施办法（试行）》（西

大教〔2020〕21 号）和学院学业帮扶工作管理措施，结合学院实际，

特制定本措施。 

一、整理毕业生成绩数据 

每年 9 月份和 3 月份，教学办从教务系统导出延毕生的成绩数

据，根据培养计划，审核出延毕生缺修的课程情况，用电子表格的形

式分专业反馈给专业负责人，并抄送学院学位评员会，支持相互督

促的氛围。 

每年 10 月，在学业警示处理阶段，教学办将大学四年级学生的

必修课程缺修学分数据导出，结合培养计划应修学分，按照专业班

级制作学生修课表格，分别发给班主任、辅导员，以便班主任、辅导

员进行精准的帮扶谈话。同时把专业的数据汇总给专业负责人，把



全院毕业班的所有数据汇总上传给学位委员会，形成相互督促帮扶

的氛围。 

二、责任管理 

1.专业负责人负责各自专业延迟毕业学生的修课计划、选课指

导、安排实践课程指导老师等学业帮扶工作；专业负责人分工，结合

教学办整理的延毕生数据，对照学生所在年级的培养计划精确到人

对延毕生进行一对一的学业帮扶，统计学生修课需求并上报教学办，

教学办负责协调开设课程重修班。帮扶内容包括联合课程教师督促

学生学习、心理疏导、鼓励学生克服困难完成学业修读等，争取在学

制年限内及时毕业，提升专业毕业率。 

2.毕业班班主任结合教学办整理的四年级学生的必修课程缺修

学分数据和专业培养计划，负责逐个统计学生修课需求并上报教学

办，督促学生选课、修课，此外及时跟任课老师沟通，联合督促学生

学习，并精准对学生进行学业帮扶谈话，鼓励学生克服困难完成课

程修读，争取及时毕业。 

3.带班辅导员加强毕业班（含延毕生）学生的日常进行管理和

家校联系，督促学生修课、上课、心理辅导、谈心谈话、鼓励学生克

服困难完成学业等，加强与专业负责人、班主任、任课教师以及教学

办的沟通交流，共同促进学生课业学习，争取及时毕业。 

4.教学办结合学生修课要求，负责协调各系选派教师开设针对

毕业班学生的课程重修班、在教务系统安排课表，并督促学生选课、

教师开课、考试等工作；此外，每个学期初，及时核实学生毕业数

据，通知学生对部分缺修课程进行补选、补修，争取达到毕业学分。 



5.任课教师（含实践课指导老师）加强对毕业班学生的帮扶和

指导，特别是加强过程性考核与指导，及时发现问题，鼓励学生克服

困难；帮扶学生了解课程教学大纲、考核要求和评价标准，强化课程

内容的理解、实践内容的训练以及作业、课程报告的完成，争取拿到

课程学分。 

三、帮扶实施及反馈 

1.系主任、班主任负责与缺学分的学生共同制定《学业帮扶学

生个人学习计划》，且让学生、（系主任）或班主任、辅导员各执一

份，同时发动优秀学生，学生干部以及同寝室同学参与帮扶，本期末

由学生将《学业帮扶学生个人学习计划》执行情况交到教学办存档。 

2.系主任、班主任、带班辅导员根据毕业困难学生的《学业帮扶

学生个人学习计划》，每学期安排至少 2 次以上谈话，并填写《机

械工程学院毕业生学业帮扶谈话记录表》电子版，统一交教学办存

档。 

3.（系主任）或班主任将谈话过程中学生反映比较共性的学习

问题，集中反馈给教学办，由教学副院长尽可能调度相应的资源帮

助学生学习。 

4.辅导员每学期初根据《学业警示学生个人学习计划》执行情

况与学生家长联系，汇报学生毕业修课情况。 

四、帮扶过程监控与效果分析 

1.教学办将收集的《机械工程学院毕业生学业帮扶谈话记录表》

等学业帮扶信息按照专业班级汇总，并上报给学院领导，并将存档

的谈话记录按照班级上传存档服务器保存。 



2.（系主任）或班主任需要根据毕业困难学生的《学业帮扶学生

个人学习计划》，定期检查学生的学习进展和思想状态，发现异常，

及时上报教学办，并做好登记。 

3.辅导员需要根据毕业困难学生的《学业帮扶学生个人学习计

划》，定期检查学生的思想、生活状态，发现异常，及时上报学工组

并做好记录。 

4.教学办在毕业审核期间，导出帮扶学生成绩，分析学生成绩

情况，对比学生《学业帮扶学生个人学习计划》，形成帮扶效果分析

报告，同时共享给各专业系主任和学院学位委员会。 

5.学院领导班子根据帮扶效果分析报告，进一步改善持续改进

措施，以便更好的开展帮扶工作，提升学院本科生毕业率。 

 

本措施从颁布之日起执行。 

 

 

 

广西大学机械工程学院 

2024 年 12 月 30 日 


